
SİİRT ÜNİVERSİTESİ ERUH  MESLEK YÜKSEKOKULU 

HİZMET STANDARTLARI 
  

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1 İzin İşlemleri 1- İzin Formu 1 İŞ GÜNÜ 

3 Atama işlemleri 

1- Mezuniyet Belgeleri 

1 AY 

2- Sağlık Raporu 

3- Nüfus Cüzdanı Örneği 

4- Savcılık Belgesi 

5-Fotoğraf 

7- İkametgah Belgesi 

4 
Yurtiçi ve yurt dışı 

görevlendirme 

1-Dilekçe 

20 İŞ GÜNÜ 2- Ön Çalışma Raporu 

3- Davet Mektubu 

5 Kargo İşlemleri   2 İŞ GÜNÜ 

6 
Derse Yazılma (Ekle-

Sil) Ekle-Sil Formu 
1 İŞ GÜNÜ 

7 Yatay Geçiş İşlemleri 

1- Öğrenci Dilekçesi 

AKADEMİK 

TAKVİM 

2- Transkript 

3-Ders İçerikleri  

4- Akademik Takvim 

(www.siirt.edu.tr) 

8 
Kayıt Yenileme 

(Mazeretli) 

1- Dilekçe 

10 İŞ GÜNÜ 

2- Mazeretini Belirten Belge 

3- Derse Yazılma Formu 

4- Banka Dekontu 

5- Not Durum Belgesi 

9 
Mazeret Sınav 

İşlemleri 

1- Öğrenci Dilekçesi 
10 İŞ GÜNÜ 

2- Mazeretini Belirten Belge 

10 
Tek Ders Sınav 

İşlemleri 

1- Öğrenci Dilekçesi 
5 İŞ GÜNÜ 

2- Not Durum Belgesi 

11 Başarı Notuna İtiraz İtiraz dilekçesi 7 GÜN 

12 İlişik Kesme İşlemleri 

1- Öğrenci Dilekçesi  

20 DAKİKA 2- İlişik Kesme Formu (Vekili gelirse, 

Noter Onaylı Vekaletname) 



13 
Kayıt Dondurma 

İşlemleri 

1- Öğrenci Dilekçesi 

10 İŞ GÜNÜ 

2-Kayıt Dondurma Gerekçesi ile İlgili 

Belge (Sağlık Kurulu Raporu, 

Fakirlik İlmuhaberi, Tabi Afet, 

Tutukluluk Belgesi, Askerlik 

Tecilinin Kaldırılması vb.) 

14 Danışma Hizmetleri 

  EMAİL: 1 İŞ 

GÜNÜ TEL: 

ANINDA 
  

  

15 

Ders Muafiyetlerinin 

Yapılması 1- Öğrenci Dilekçesi 

10 İŞ GÜNÜ   2- Not Durum Belgesi 

  3- Mezun / İlişiği Kesilen Okula Ait 

Onaylı Ders İçerikleri 

16 Staj İşlemleri 

1- Onaylı Staj kabul Formu 2- Staj 

Defteri 3- İkametğah 4- Nüfuz 

Cüzdanı Fotokopisi 

2 AY STAJ YERİ 

BELİRLEME 

17 
Öğrenci Belgesi 

Verilmesi 

1- Öğrenci Kimliği ve Talep 

Dilekçesi 
10 DAKİKA 

18 
Askerlik tecil 

işlemleri 

1- Öğrenci Kimliği ve Talep 

Dilekçesi 
1 İŞ GÜNÜ 

19 Not durum belgesi 
1- Öğrenci Kimliği ve Talep 

Dilekçesi 
10 DAKİKA 

21 Ders İçeriği İsteği 1-Öğrenci Dilekçesi 1 İŞ GÜNÜ 

22 Mezuniyet İşlemleri 

  

TEK DERS 

SINAVLARI 

SONRASI 15 

GÜN 

İÇERİSİNDE 

23 Burs İşlemleri 
1-Başvuru Formu (ekli belgeler) 

ÖİDB) 
20 İŞ GÜNÜ 

24 Malzeme İstekleri 
1- Taşınır İstek Belgesi veya istek 

yazısı 
3 İŞ GÜNÜ 

25 
Ek Çalışma 

Karşılıkları 
1-Ek Ders Yükü Formu 20 İŞ GÜNÜ 

26 Derse Yazılma 
1-www.siirt.edu.tr  adresinden 

yapılmaktadır. 
5 İŞ GÜNÜ 

27 
Başka Üniversiteden 

Ders Alma 

1- Dilekçe 
10 İŞ GÜNÜ 

2- Ders İçerikleri 

 


