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Degerli Calisma Arkadasimiz,

Siirt Universitesi Eruh Meslek Yiiksekokulu (ERUH MYO) ailesine hos geldiniz. Yiiksekokulumuz yénetimi, idari birimleri ve
akademik kadrosu adina yeni gdrevinizde basarilar dileriz. Bu oryantasyon rehberi; ylksekokulumuzun akademik ve idari
yapilanmasini, ylrutilen 6n lisans programlarini, kurumsal dijital sistemleri, temel personel sureclerini, kalite glvencesi
uygulamalarini ve kapsayici destek mekanizmalarini kisa ve erigilebilir bir bicimde tanitmak amaciyla hazirlanmigtir.

1. KURUMSAL TANITIM, BOLUMLER VE YONETIM YAPISI

Eruh Meslek Ylksekokulu; sosyal hizmet, cocuk gelisimi ile harita ve kadastro alanlarinda 6n lisans egitimi sunan, 6grencilerin
mesleki bilgi ve uygulama becerilerini gelistirmeyi amaclayan bir ylksekdgretim birimidir. Egitim-6gretim faaliyetleri, akademik
danismanlik, uygulamali 6grenme ve 6drenci odakli hizmet strecleriyle birlikte yaratalar.

1.1. Boliimlerimiz ve Egitim Programlarimiz

Ylksekokulumuz biinyesinde u¢ bdlim ve bu bélimlere baglh tg¢ 6n lisans programi bulunmaktadir:
» Sosyal Hizmetler ve Danigsmanlik Bolimu - Sosyal Hizmetler Programi
* Mimarlik ve Sehir Planlama BolimU - Harita ve Kadastro Programi
e Cocuk Bakimi ve Genglik Hizmetleri Bolimu - Cocuk Gelisimi Programi
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1.2. lletisim Bilgileri ve Bina Yapilanmasi

idari / Akademik Birim Yerleske Konumu Kurumsal iletisim Bilgileri

Eruh Meslek Yuksekokulu
Ylksekokul MidurlGgl & Yonetim Sarigll Mahallesi, Yibo Caddesi, Eruh/SIIRT
2. Kat

Telefon: +90 (484) 212 11 10
E-Posta: eruhmyo@siirt.edu.tr

Eruh Meslek Yuksekokulu
Yiiksekokul Sekreterligi & idari Biiro Sarigiil Mahallesi, Yibo Caddesi, Eruh/SIiRT Fax: (0484) 311 23 23
2. Kat

Eruh Meslek Yuksekokulu
Bolim Baskanliklari & Ofisler Sarigiil Mahallesi, Yibo Caddesi, Eruh/SIIRT Web: https://eruhmyo.siirt.edu.tr/
2. Kat

Eruh Meslek Yuksekokulu
Ogrenci Isleri Birimi Sarigiil Mahallesi, Yibo Caddesi, Eruh/SIiRT Ogrenci Isleri Dahili: 4028 / 4030
2. Kat

2. GOREVE BASLAMA VE DIJITAL SISTEM ERISIMLERI

2.1. Goreve Baglama ve Ofis Diizenlemeleri

* Baglama Yazisi ve Evrak Siireci: Atama/onay islemlerinin ardindan goreve baslama evraki Yuksekokul Sekreterliginde
hazirlanir ve ilgili kurumsal sistemler Gizerinden isleme alinir.

« Personel Kimlik Karti: Universite tarafindan tanimlanan personel kimlik karti; kampds, yemekhane ve ilgili kurumsal
hizmetlerde kullaniimak Uzere temin edilir.

« Zimmet ve Galigma Alani iglemleri: Gérev kapsaminda teslim edilen bilgisayar, ofis donanimi ve diger taginirlar, Taginir
Kayit Yetkilisi araciligiyla zimmet surecine alinir.

* Kurumsal Hesaplar: Goreve bagladiktan sonra kurumsal e-posta ve gorevle iliskili dijital sistem erisimlerinin aktif olup
olmadigi kontrol edilmelidir.
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2.2. Dijital Hizmetler ve Otomasyon Sistemleri

Kurumsal yazisma, bilgilendirme ve duyurularin diizenli olarak

Kurumsal E-Posta Resmi iletisim ve duyurular (@siirt.edu.tr) takip edilmesi gerekir

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Evrak akig e-imza veya yetkili dogrulama yontemleriyle

Resmfi i¢/dis yazismalar ve onay suregleri

Sistemi) yuratalir. Goreve iligkin evraklar diizenli takip edilir.
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) Ders kaydi onaylari, devam takibi, not girisi ve Ogretim elemanlari kendilerine tanimlanan akademik iglemleri
g 9 danigsmanlik ilan edilen takvim ve mevzuat ¢ercevesinde yurutir.

Uzaktan yurGtulen derslerde ders igerikleri, 6grenci takibi ve

S AENE LezliEn i eErsiEn VR ClliE (el =il ilgili akademik surecler sistem Uzerinden gergeklestirilir.

3. DEZAVANTAJLI PERSONEL VE OZEL GEREKSINIMLi OGRENCi YONETIMi (ENGELSIz
ERUH MYO)

& Engelsiz Kampiis ve Kapsayici Galisma Yaklagimi

Eruh MYQO'da 6zel gereksinimli personel ve dgrencilerin egitim, calisma ve sosyal yasama esit katilimini desteklemek esastir.
intiyag duyulan diizenlemeler; yiiksekokul yénetimi, danismanlar ve (niversitenin ilgili birimleriyle koordinasyon iginde
degerlendirilir.

3.1. Dezavantajli Personel Haklari ve Galisma imkanlar
 Caligma Ortami ve Ergonomi: Ozel gereksinimi bulunan personelin galisma kosullarina iligkin ihtiyaglari birim yénetimiyle
paylasilir; uygun fiziksel ve ergonomik diizenlemeler imkanlar ve ilgili dizenlemeler gergevesinde planlanir.
« idari izin ve Mevzuat Haklan: Engelli personele iliskin idari izinler ve diger haklar, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile
yururlUkteki ilgili mevzuat ve genelgeler dogrultusunda uygulanir.
* Destek Talebi: Calisma surecinde erisilebilirlik veya uyarlama ihtiyaci ortaya ¢iktiginda Yuksekokul Midirlugl / Sekreterligi
ile erken iletisim kurulmasi strecin hizli yiratilmesine katki saglar.
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3.2. Ozel Gereksinimli Ogrenci Danismanhigi ve Sinav Uyarlamalari
« Sinav Uyarlamalari: Ozel gereksinimli 6grenciler igin, gereksinimin niteligi ve ilgili Gniversite diizenlemeleri dogrultusunda ek
siire, uygun punto, okuyucu-isaretleyici destegi veya erisilebilir sinav ortami gibi uyarlamalar planlanabilir.
« Erisilebilir Ders Materyalleri: Ogretim elemanlarinin ders materyallerini miimkiin oldugunca erisilebilir dijital formatlarda
sunmasi ve 6grencinin ihtiyaglarini dikkate almasi beklenir.
« Koordinasyon: Ogrencinin ihtiyaglari; danisman, ders sorumlusu ve Siirt Universitesi Engelsiz Universite Birimiyle
koordinasyon icinde ele alinir.

4. AKADEMIK VE iDARI SUREGLER iLE HAKLAR

4.1. Akademik Personel Yukiimluliikleri ve Egitim Surecleri

Ders Devam Zorunlulugu: Yiksekokulumuzda derslere %80 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ogretim elemanlar
6grencilerin devam durumunu diizenli takip eder ve ilgili kayitlari zamaninda isler.
* Danigmanlik Goérevleri: Danigsman olarak gérevlendirilen 6gretim elemanlari 8grencilerin ders kayitlarini, akademik
durumlarini ve 6grenim slreglerini izler; ihtiyac halinde 6grenciyi ilgili birimlere yénlendirir.
* Not ve Devamsizlik Girigi: Sinav sonuclari, devam bilgileri ve dersle ilgili 8grenci kayitlari akademik takvimde belirtilen
sureler icerisinde OBS'ye iglenir.
« Sinav Sonuglarina itiraz: ilan edilen sinav sonuglarina iliskin maddi hata itirazlari ve mazeret sinavi islemleri, iiniversitenin
ilgili mevzuati ve kurul kararlari ¢cergcevesinde yurutulur.

4.2. izin islemleri ve Gorevlendirmeler

izin / Gérevlendirme Tiirii Uygulama ve Sirec

idari ve akademik personel, yillik izin taleplerini gérev ve birim igleyisini aksatmayacak

Yillik izinler L e
sekilde ilgili onay sureci Uzerinden sunar.

Mazeret ve saglik izinlerine iligkin belgeler, yururlikteki mevzuat ve Universite uygulamalari

bhizia Gl v Sl cercevesinde Yuksekokul Sekreterligine iletilir.

Kongre, sempozyum, egitim veya arastirma amagli gorevlendirme talepleri, gerekli

Bilimsel Etkinlik Goreviendirmeleri (2547/39) belgelerle birlikte ilgili kurul ve makamlarin onayina sunulur.
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5. KALITE GUVENCESI VE GUNCEL DUYURU TAKIBI

Kurumsal iletisim ve Siirekli lyilestirme: Eruh MYO'da egitim-6gretim, akademik-idari sirecler ve kalite giivencesi
kapsaminda yapilan glincellemeler; resmi web sitesi, kurumsal e-posta ve EBYS Uzerinden duyurulur. Personelin giincel
duyurulari ve gorev alaniyla ilgili bildirimleri diizenli olarak takip etmesi énemlidir.

ERUH MYO RESMi WEB SITESI
https://eruhmyo.siirt.edu.tr/

oRig

of:

Personel igin Kisa Kontrol Listesi
[ Kurumsal e-posta hesabimi aktif olarak kullaniyorum.
C1EBYS ve gorevimle iligkili dijital sistemlere erisebiliyorum.
[1B6lum / birim igleyisi ve sorumluluk alanim hakkinda bilgi sahibiyim.
[J Akademik takvim, sinav ve not giris tarihlerini diizenli takip ediyorum.
[ Resmi duyurular igin Eruh MYO web sitesini ve kurumsal kanallari takip ediyorum.

[ Ogrenci danismanligi ve dzel gereksinimli 6grenci siireglerinde bagvurulacak birimleri biliyorum.

Eruh Meslek Yiiksekokuluna hos geldiniz. Basarili ve verimli bir calisma donemi dileriz.
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